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PROCEDIMENTO POR CONCURSO PUBLICO N.° CPU/02/DGE/2025
(PREDEP 379/2025/DGE-DGOP - PROC 328/2025)

PROGRAMA DE CONCURSO

Aquisicdo de servicos de viagens, transportes e alojamento para a Direcao-Geral da Educacao

para o ano de 2025
(Classificacdo CPV: 63510000-7 - Servicos de agéncias de viagens e servicos similares)

Clausula 1.2

Entidade adjudicante
A entidade adjudicante é a Direcao-Geral da Educacao, pessoa coletiva n.° 600084809, com sede em

Lisboa, na Avenida 24 de Julho, n.° 140, abreviadamente desighada por DGE e devidamente
representada por David Carlos da Rocha Sousa, na qualidade de Diretor-Geral da Educacao, designado
para o efeito, através do Despacho n.° 5689/2024, de Sua Exceléncia o Senhor Ministro da Educacéo,
Ciéncia e Inovacao, de 02 de maio de 2024, publicado na 2.2 Série do Diario da Republica n.° 99, de
22 de maio de 2024.

Clausula 2.2
Orgao que tomou a decisdo de contratar e para a autorizacdo de despesa
A decisdo de contratar e de autorizar a despesa foi tomada pelo Diretor-Geral da Educacao, David
Carlos da Rocha Sousa, no ambito das competéncias proprias, nos termos do disposto no artigo 36.°
do Cdadigo dos Contratos Publicos (CCP) conjugado com o disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 19.°

do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, na sua redacao atual.

Clausula 3.2
Plataforma eletrénica
0 presente concurso corre os seus termos na plataforma eletrénica de contratacdo publica Acingov,

acessivel através do endereco https://www.acingov.pt doravante designada plataforma.
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1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacao das pecas do concurso sdo da

Clausula 4.2

Orgdo competente para prestar esclarecimentos

competéncia do Juri do Concurso.

2. Os esclarecimentos devem ser solicitados pelos interessados, por escrito, para a plataforma, no
primeiro terco do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

3. A prestacdo dos esclarecimentos é feita por escrito, na plataforma, até ao termo do segundo terco
do prazo fixado para a apresentacao das propostas.

4. As pecas que constituem o presente procedimento sao integralmente disponibilizadas na

plataforma.

Clausula 5.2
Modo e prazo de apresentacao das propostas

1. As propostas, bem como os documentos que as integram, devem ser apresentados na plataforma
identificada na Clausula 3.2 do presente programa de concurso, até as 23h59m do 6.° dia, a contar
da data da publicacdo do anuncio do presente procedimento no Diario da RepuUblica,

2. O prazo para apresentacao das propostas é contado em dias corridos, nos termos do artigo 470.°
do CCP.

3. A proposta deve ser assinada eletronicamente, utilizando uma assinatura eletrdnica qualificada,

nos termos da legislacao em vigor, de artigo 54.° da Lei 96/2015, de 17 de agosto.

Clausula 6.2
Idioma dos documentos da proposta
As propostas, bem como os documentos que as integram, devem ser obrigatoriamente redigidos em

lingua portuguesa, sem rasuras, entrelinhas ou palavras riscadas.

Clausula 7.2
Documentos integrantes da proposta
1. A proposta deve conter a declaracao de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, elaborada
em conformidade com o modelo constante do Anexo | do caderno de encargos, do qual faz parte
integrante.
2. A proposta, para além do documento exigido no nimero anterior, deve ainda vir instruida com os
seguintes elementos:
a. A proposta deve mencionar expressamente que ao preco total, acresce o IVA, indicando o

respetivo valor e a taxa aplicavel, se for o caso;
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b. Documentos que, em funcao do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execucao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta,
de acordo com os quais o concorrente se dispoe a contratar;

c. Quaisquer outros documentos que se considerem indispensaveis a apresentacao da proposta,
nomeadamente, na parte relativa aos respetivos atributos.

d. Certidao de registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo do cddigo
de acesso a certidao permanente, para identificacdo dos titulares dos orgdos sociais de
administracdo, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcoes.

3. A proposta e todos os documentos que a integram, devem ser individualmente assinados
eletronicamente, utilizando para o efeito, assinatura eletronica qualificada, em cumprimento do
disposto no n.° 4 do artigo 57.° do CCP, na sua atual redacao.

4. No caso de o concorrente ser um agrupamento, a proposta deve ainda ser acompanhada dos
seguintes documentos:

a) Indicacao da morada e contatos para efeitos de notificacoes;

b) Declaracao de cada entidade membro do agrupamento da sua intencao de consorciar, no caso
de adjudicacao, para cada um dos lotes a que concorreram;

¢) Cumprimento do disposto no n.° 5 do artigo 57.° do CCP, na sua atual redacao.

5. Nos casos em que o certificado nao relacione diretamente o assinante com a sua funcao ou poder

para assinatura, o concorrente tem que submeter na plataforma, também apondo-lhe assinatura

eletronica qualificada, sob pena de exclusdo, um documento comprovativo dos poderes de

representacao.
6. No caso de agrupamento de concorrentes, a proposta e cada um dos documentos que a integra

devem ser individualmente assinadas eletronicamente pelo representante comum designado por
todos, submetendo na plataforma, o documento atributivo dos poderes de representacao.

7. Os concorrentes devem prever o tempo necessario para o carregamento da proposta e dos
respetivos documentos, bem como para a sua assinatura eletronica qualificada, uma vez que, so6 serdo
admitidas a concurso, a proposta que tenha sido recebida até ao prazo indicado no n.° 1 da clausula
5.2,

Clausula 9.2
Prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas
0 prazo da obrigacdo de manutencdo das propostas € fixado em noventa (66) dias Uteis, sendo os

mesmos, contados a partir da data do termo fixado para a apresentacao das mesmas.
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1. Nao é permitida a apresentacdo de propostas variantes a nenhum dos lotes que constituem o

Clausula 10.?

Propostas variantes

presente procedimento.
2. O incumprimento do previsto no nimero anterior é fundamento de exclusdo da proposta ou

propostas variantes apresentadas, bem como da proposta base apresentada no ambito de cada um

dos lotes que constituem o presente procedimento.

Clausula 11.2
Critério de adjudicacdo e modelo de avaliacdo das propostas
1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa determinada pela
modalidade multifator, de acordo com a alinea a) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, na sua atual
redacdo, densificado pelos fatores taxa de servico, taxa de desconto e numero de dias de
manutencao da cotacao de cada viagem, alojamento, entre outros, a realizar durante a execucao

do contrato, de acordo com o seguinte modelo de avaliacao das propostas:

P =0,1[(0,1 —TS) x 1000] + 0,3TD + 0,6 (NDMC x 10)
Em que:

P = Pontuacao obtida
TS = Taxa de servico
TD = Taxa de desconto
NDMC = Numero de dias de manutencao da cotacao de cada viagem, alojamento, entre outros, a
realizar durante a execucao do contrato
2. Todas e quaisquer taxas de servico a cobrar no ambito deste concurso tém como preco base (valor
maximo que a entidade se dispe a pagar) o valor de 0,01€.
3. Nao ha lugar a adjudicacao quando se verifique qualquer uma das situagcdes previstas no n.° 1 do
artigo 79.° do CCP.
4. Em caso de empate, o critério de desempate adotado sera de acordo com os seguintes aspetos/a
seguinte ordenacao:
> E seriado em 1.° lugar o concorrente que apresentar mais dias no fator NDMC;
> Se apos esta seriacdo o empate persistir, sera ordenado em 1° lugar, quem apresentar a taxa
de desconto mais alta;
> Se apds ordenacao por preco mais baixo, o empate persistir, sera adotado o método de sorteio
em data e hora a definir pela entidade adjudicante. Serao convidados a assistir ao sorteio, a

realizar por videoconferéncia ou presencialmente, todos os concorrentes. O ato sera
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praticado independentemente do nimero de concorrentes presentes. O sorteio sera realizado

pelos elementos que constituem o jiri.

Clausula 12.2
Audiéncia prévia
De acordo com o artigo 147.° do CCP elaborado o relatério preliminar, o juri envia-o a todos os
concorrentes, concedendo o prazo de cinco dias Uteis para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo
do direito de audiéncia prévia.

Clausula 13.2
Documentos de habilitacdo
1. O adjudicatario, deve entregar no prazo de 5 dias Uteis a contar da notificacdo da decisdao de
adjudicacao:

a. Declaracao emitida conforme modelo constante do Anexo Il do caderno de encargos;

b. Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situacoes previstas nas alineas b), d),
e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP. Para efeitos de prova bastante de que o adjudicatario
nao se encontra abrangido por nenhum dos casos referidos nas alineas a), b) e h) do referido
artigo 55.°, é aceite a apresentacao de certificado de registo criminal ou, na sua falta,
documento equivalente emitido por autoridade judicial ou administrativa competente, do qual
resulte que aqueles requisitos se encontrem satisfeitos;

c. Com a apresentacdo dos documentos de habilitacdo o adjudicatario deve entregar o
comprovativo do Registo Central do Beneficiario Efetivo, sob pena de caducidade da
adjudicacao, nos termos do artigo 87.°-A do CCP.

3. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

4, Quando, pela sua natureza, os documentos de habilitacdo estiverem redigidos em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar de traducdo devidamente legalizada.

5. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitacao referidos no n.° 1 na plataforma,

ou, no caso de esta se encontrar indisponivel, através dos seguinte enderecos eletronicos

compras.publicas@dge.mec.pt / aprovisionamento@dge.mec.pt .

6. Quando os documentos mencionados na alinea b) do n.° 1 da presente clausula se encontrem
disponiveis na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da sua apresentacao ou reproducao,
indicar a entidade adjudicante o endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como
a informacao necessaria a essa consulta, desde que os referidos documentos estejam redigidos em
lingua portuguesa.

7. Quando o adjudicatario tenha prestado consentimento, nos termos da lei, para que a entidade
adjudicante consulte a informacao relativa aos documentos referidos nas alineas b) do n.° 1 da
presente clausula, € dispensada a sua apresentacao ou a indicacao prevista no niUmero anterior.
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8. No caso de nao emissao dos documentos previstos na alinea b) do n.° 1 da presente clausula podem
0s mesmos ser substituidos por uma declaracao solene, sob compromisso de honra, feita perante
autoridade judicial ou administrativa competente, um notario ou um organismo profissional
qualificado.

9. Quando o adjudicatario for um agrupamento de pessoas coletivas, os documentos previstos no n.°
1 da presente clausula devem ser apresentados por todos os seus membros.

10. A entidade adjudicante concede ao adjudicatario um prazo de 5 dias Uteis para suprimir as
irregularidades detetadas nos documentos de habilitacdo apresentados que possam levar a

caducidade, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 86.°e no n.° 2 do artigo 85.°, ambos do CCP.

Clausula 14.2
Modalidade juridica do agrupamento adjudicatario

1. Em caso de adjudicacao a agrupamento de entidades, todos os membros do agrupamento
adjudicatario, e apenas estes, devem associar-se, antes da celebracao do contrato, na modalidade
juridica de consdrcio externo, ao abrigo da legislacao em vigor.

2. O contrato de consércio deve indicar a empresa que exercera a funcao de chefe de consorcio,
devendo-lhe ser conferidos, no mesmo ato, e por procuracao, os poderes a que se referem as
alineas a) a f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho, e ainda os poderes
especiais para receber da entidade adjudicante, e delas dar quitacao, de quaisquer quantias que

devam ser pagas as consorciadas em execucdo do contrato.

Clausula 15.2
Fundamentacao da escolha do procedimento
0 presente procedimento por concurso publico é adotado nos termos do disposto na alinea b) do n.°
1 do artigo 20.° e dos artigos 130.° e seguintes, todos do Codigo dos Contratos Publicos, na sua atual

redacao.

Clausula 16.2
Despesas e encargos
As despesas e os encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito, nomeadamente, o pagamento

do imposto de selo, sdao da responsabilidade do adjudicatario.

Clausula 17.2
Legislacdo aplicavel
Em tudo o que o presente Programa for omisso observar-se-a o disposto no CCP, e demais legislacao

e regulamentacao aplicavel.
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