PLANO DE ACTIVIDADES

Com a elaboracdo do Plano de Actividades para o ano de 2010 da-se inicio
ao processo de planeamento, programacgdo e orcamentacdo de um novo
ciclo de gestdo, com a estratégia consagrada para esta Direcgao-Geral,
suportada por “Objectivos Estratégicos” que, naturalmente, absorvem areas

de intervencdo consideradas prioritarias para a educagcédo em Portugal.
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l. Introducgao

O Planc de Actividades da Direccao-Geral de Inovagdao e de
Desenvolvimento Curricular (DGIDC) foi estruturado a partir dos objectivos
estratégicos e operacionais que constam do Quadro de Avaliacdo e
Responsabilizagao (QUAR) para 2010, aprovado pela tutela.

Para além daqueles objectivos, foram formulados outros objectivos
operacionais, alguns dos quais ndo directamente relacionados com os
objectivos estratégicos aprovados, mas que constituem projectos e
actividades que a DGIDC desenvolvera, no quadro das responsabilidades

que lhe estdo atribuidas.

Assim, o Plano de Actividades para 2010 inclui, para além dos objectivos
plasmados no QUAR 2010, todas os projectos e actividades inerentes ao
cumprimento da missdao da DGIDC, respectivos prazos e responsabilidade

de execugdo.



IIl. Direc¢ao-Geral de Inovacdo e de Desenvolvimento

Curricular (DGIDC) — caracterizagao

A Direccdo-Geral de Inovacdo e de Desenvolvimento Curricular (DGIDC) é
um servigo central de execugdo das politicas relativas a componente
pedagdgica e didactica da educagdo pré-escolar, dos ensinos basico e
secundario e da educagdo extra-escolar e de apoio técnico-normativo a
formulacdo daquelas politicas, com particular incidéncia nas areas de
inovagdo e desenvolvimento do curriculo e dos instrumentos de ensino e
avaliacdo e dos apoios e complementos educativos, dotado de autonomia
administrativa, cuja estrutura organica foi aprovada através do Decreto
Regulamentar n.© 29/2007, de 29 de Margo.

1. Missao:

A DGIDC tem por missdo assegurar a concretizagdo das politicas relativas a
componente pedagoégica e didactica da educagdo pré-escolar, dos ensinos
basico e secundario e da educagdo extra-escolar, bem como assegurar a
organizacdo e realizagdo dos exames, cabendo-lhe ainda prestar apoio
técnico-normativo a formulagdo daquelas politicas, designadamente nas
areas de inovacdo e desenvolvimento do curriculo e dos instrumentos de
ensino e avaliagdo e dos apoios e complementos educativos, bem como

acompanhar e avaliar a respectiva efectivagao.

2. Atribuicoes:
A DGIDC prossegue as seguintes atribuigdes:

a) Desenvolver o estudo sobre os curriculos, os programas das
disciplinas e as orientacdes relativas as areas curriculares nao
disciplinares e propor a respectiva revisdo em coeréncia com o0s
objectivos do sistema educativo;

b) Desenvolver o estudo sobre a organizagdo pedagodgica das escolas,
propondo as medidas de reorganizagao;

c) Promover a investigagdo cientifica e os estudos técnicos,

nomeadamente estudos de acompanhamento e avaliagdo, no ambito



d)

f)

g)

h)

j)

do desenvolvimento e da inovagdo curricular, da organizagdo e da
avaliagdo pedagodgica e didactica do sistema educativo, da inovacgdo
educacional e da qualidade do ensino e das aprendizagens;
Coordenar, acompanhar e propor orientagdes, em termos
pedagdgicos e didacticos, para as actividades da educagdo pré-
escolar e escolar, abrangendo as suas modalidades especiais de
educacdo especial, de ensino a distancia, incluindo as escolas
portuguesas no estrangeiro e de ensino portugués no estrangeiro, em
articulacdo com o servico do Ministério dos Negoécios Estrangeiros
responsavel pela gestdo da respectiva rede;

Coordenar, acompanhar e propor orientagbes, em termos
pedagdgicos e didacticos, para a promogao do sucesso e prevengao
do abandono escolar, desighadamente actividades de orientagdo e
medidas de apoio, recuperagdo e complemento educativos,
nomeadamente as destinadas a alunos com necessidades educativas
especiais;

Coordenar, acompanhar e propor orientacdes, em termos
pedagdgicos e didacticos, para as actividades de enriquecimento
curricular e do desporto escolar;

Identificar as necessidades de material didactico, incluindo manuais
escolares, e assegurar as condicdes para a respectiva avaliagdao e
certificagdo;

Conceber os termos de referéncia da inovagdo, qualidade,
caracterizacdo e normalizagdo dos equipamentos basicos e do
mobiliario dos estabelecimentos de educagdo e do ensino;

Prestar apoio logistico e financeiro ao Gabinete Coordenador da Rede
de Bibliotecas Escolares, bem como a Comissdo Interministerial de
Apoio a Execugdo do Plano Nacional de Leitura;

Conceber os termos de referéncia para a formacgdo inicial, continua e
especializada do pessoal docente, e contribuir, em conjunto com o
Gabinete de Estatistica e Planeamento da Educacdo e a Direccdo-
Geral dos Recursos Humanos da Educacgao, para o planeamento das
respectivas necessidades;

Conceber, desenvolver, executar e avaliar iniciativas no uso dos

computadores, redes e Internet nas escolas e nos processos de



ensino-aprendizagem, designadamente nas areas curriculares e de
formacdo de professores;

m) Certificar habilitagGes e decidir os processos de equivaléncias de
habilitacdes de alunos, sem prejuizo das competéncias legalmente

atribuidas as escolas.

A DGIDC integra o Juri Nacional de Exames, abreviadamente designado por
IJNE, que tem por missdo, em matéria de avaliagdo das aprendizagens,
coordenar a planificacdo dos exames nacionais e equivalentes, provas de
equivaléncia a frequéncia e provas de afericdo, bem como elaborar os

relatorios decorrentes da realizacdo de exames e provas.



3. Estrutura Organica

Direcgdo

Equipa de Recusos e
Tecnologias
Edvcativas/Rlano
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I Equipa constituida e em funcionamento; nomeacéo a formalizar na reorganizagdo em curso.
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4, Recursos Humanos

4.1. Quadro de pessoal

A DGIDC contempla no seu quadro de pessoal 264 postos de trabalho,

estando ocupados 159 por funciondrios com contrato de trabalho por tempo

indeterminado, 42 professores requisitados e 20 docentes em afectacdo de

parte do horéario (ao abrigo do ECD), de acordo com a seguinte distribuicdo:

CGargos/Carreiras

Direccdo Superior de 1.° Grau

Direcgao Superior de 2.° Grau

Direcgao Intermédia de 1.0 Grau

Direccdo Intermédia de 2.9 Grau

Equipa Multidisciplinar

Técnico Superior

Pessoal Docente

Coordenador Técnico
Assistente Técnico

Assistente Operacional

Carreiras Ndo Revistas

PT — Posto Trabalho
PO - Posto Ocupado

Directora-Geral

Equiparado a Director-Geral
Subdirectores-Gerais
Equiparado a Subdirector-Geral
Director de Servigos

Chefe de Divisao

Equiparado a Director Servigos
Equiparado a Chefe de Divisdo

Técnico Superior

Pessoal Docente
Pessoal Docente em afectacio de
parte de horario

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Especialista de Informatica

Técnico de Informatica

172

55

3

1 0
i 0
3 0
2 0
4 0
7 0
4 0
2 0
a1 201

31

31

44 -11
7 0
2 =1

il =

PRESSUPOSTO: Considerou-se que os 31 docentes que actualmente prestam o seu servico na
DGIDC em afectacdo de parte de hordrio, seriam equivalentes em termos de ocupacio de
tempo de trabalho, a 15 Técnicos Superiores de modo a que fosse possivel determinar o
diferencial dos postos de trabalho ocupados com os necessarios indicados no PRACE.




4.2. Plano de Formacéao

O Plano de Formagdo como instrumento de Gestdo de Recursos Humanos,
contempla um conjunto de acgdes que perspectivam melhorar as
competéncias dos trabalhadores da DGIDC, permitindo ao servigo cumprir

0s seus objectivos e aumentar a sua eficacia.

Do ponto de vista dos formandos, o Plano de Formagao constitui uma
condicdo de aperfeicoamento e desenvolvimento profissional e uma

motivagdo para o melhor desempenho das suas tarefas.

O Plano de Formagédo para 2010 foi elaborado com base no diagndstico das
necessidades de formagdo apresentado pelas diversas unidades orgénicas
que integram a DGIDC, no quadro da avaliagdo de desempenho e das
necessidades de servico, tendo presente a disponibilidade orcamental e a

adequacdo dos conteldos programaticos as suas atribuigdes.

E de realgar que, no Plano de Formagio para 2010, se privilegiou os
recursos proprios disponiveis e qualificados para monitorar as acgdes de

formacgdo no préprio Servigo.

Visando a modernizagdo, eficiéncia e eficacia dos servigos, torna-se
necessario criar condicbes permanentes de qualificagdo dos seus

trabalhadores de modo a incrementar as suas competéncias.

Assim, o Plano abrange uma diversidade de destinatdrios a quem estdo

acometidas as mais variadas fungdes.

De acordo com estes principios foram aprovadas as seguintes acgoes:

Secretaria-Geral do ME A Folha de Calculo Excel (2007) 1

INA Administracdo de Sistemas de Correio Electronico 1
Secretaria-Geral do ME Anélise de Dados 1
Secretaria-Geral do ME Analise de Dados com o SPSS 4

INA Analise de Sistemas Orientados por Objectos (Com UML) 1

INA Analise Econémico-Financeira nas Entidades Publicas - Nivel I 2

INA Analise Economico-Financeiras nas Entidades Piablicas - Nivel IT 1
Snerofaria-Garab o ME Aplicacde do conceito de estatistica na producao e elaboragao de 5

documentos
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Cont.



Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
INA
INA
Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
INA
INA
INA
INA
INA
INA
INA
INA
Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
INA
INA
INA
Secretaria-Geral do ME
INA
Secretaria-Geral do ME
INA
INA

Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME

Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME
Secretaria-Geral do ME

INA
Secretaria-Geral do ME

INA

INA

INA

Secretaria-Geral do ME

INA
Secretaria-Geral do ME
INA
Secretaria-Geral do ME
INA

Aquisicdo de Bens e Servigos na Administracao Pablica

Arquivos Digitais

Atendimento - O Canal de Comunicacdo Privilegiado do Cidaddo

CADAP

Codigo do Procedimento Administrativo

Construcao de questionarios para aplicacdo na Internet

Contabilidade Plblica

Contabilidade Publica e Gestdo Orgamental
Controlo e Optimizacdo de Sistemas e Redes de Comunicacoes
Desenvolvimento em SQL Server 2008
Direccao e Lideranca Estratégica

Dirigir Pessoas ¢ Equipas com Inteligéncia Emocional

Editar Publicacdes de Qualidade na Administracdo Publica

Escrita e Leitura Criativas

Escrita eficaz e profissional

Férias, Faltas e Licencas
FORGEP

Gestao Automatizada de Software

Gestao de Conflitos e Negociacao: Competéncias Estratégicas

Gestao de Projectos

Gestdo de Técnicas de Virtualizagao de Servidores

Gestao por Projectos

Hardware - Configuracéo e Resolucdo de Problemas (Nivel 2)
Imagem Digital com Photoshop

Internet e Correio Electrénico
LCVR e SIADAP: Planeamento e Orcamentacao de Recursos

Humanos
Microsoft Access

Microsoft Excel Avangado - 1.8 Accao
Microsoft Excel inicial - 1.2 Accao
Microsoft Excel inicial - 2.2 Accao
Novas abordagens na GRH na AP
Novos Standards de Controlo em SI
O Procedimento Concursal
QOptimizacao do Trabalho em Word: Edicdo e Formatacdo
Qrganizacdo de Eventos Nacionais e Internacionais
Os indicadores de gestao numa abordagem por processos

Os Novos Regimes de Duracdo e Organizacao do Tempo de

Trabalho

Paginacdo de Publicagdes com INDESIGN
Plano Oficial de Contabilidade Publica
PowerPoint — Nivel Avancado (2007)

Prestacdo de Contas na Administragdo Publica

Producdo de Contetidos Dinamicos para Internet - com Photoshop
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INA : Produgdo Multimédia para Internet - O Flash 1 1
INA Programacac Administradores de Sistemas Windows 1 il
INA | 5 Programacdo em ASP.NET 1 1
Secretaria-Geral do ME Regime de Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas b 1l
Secretaria-Geral do ME | Regime Juridico da Fungao Piblica | 2 2
'Secretaria-Geral do ME | Relagoes interpessoais | © 10
INA | | Saber comunicar com pessoas dificeis i) ‘ 2
INA | Servicos de Atendimento e Apoio Técnico: da Concepcao a Gestdo i 1
‘Secretaria-Geral do ME Técnicas de Atendimento e Secretariado LG GiEEL
INA | Operacionalizagao do SIADAP 2010 6 198
DGIDC p E-doclink 7 84

5. Recursos Financeiros
ORCAMENTO DE FUNCIONAMENTO

b e l Finan [ ' i an ento
Actividades Nacional : g

140020601 Gestdo Administrativa 6.721.765,00 540.000,00 400.000,00 7.661.765,00
3 { =
@) Saude Escolar 300.000,00 300.000,00

Competéncias em

| Tecnologias da el 28
Informacéo e 360.000,00 10.000,00 903.000,00 1.273.000,00

- Comunicagdo
Educacéo Especial 225.000,00 225.000,00
Exames e Provas )
 Aferidas do Ensino 2.300.000,00 2.300.000,00
Béasico e Secundario
Y 4.320.000,00
Inovagao e

Desenvolvimento PNL - 2.880.000,00 270.000,00 1.750.204,00 10.420.204,00
Curricular (*)
RBE - 1.200.000,00

Informacao,
Documentagao,

Conhecimento e Gestao : |
de Tecnologias da 700.000,00 700.000,00

Informacdo e da
Comunicacédo

Actividades Desportivas 1.150.000,00 1.150.000,00
24.029.969,00

140020602 2.° e 3.9 Ciclos do
(2) Ensino Basico e Ensino 846.235,00 846.235,00
Secundario

19.853.000,00 1.970.000,00 3.053.204,00 24.876.204,00

(") — Inclui o montante de 2 000.000,00€ para o Programa Escolas’/ACIDI
(1) - DGIDC

(2) - Escola Mavel




lll. ACTIVIDADES PARA 2010

1

. Objectivos estratégicos e operacionais

A DGIDC definiu como objectivos estratégicos para 2010 os seguintes:

Melhorar a qualidade dos servigos prestados pela DGIDC na
Objectivo Estratégico 1 concretizagdo das medidas de politica educativa (estratégia
para o curriculo nacional)

Melhorar os instrumentos de informacao e de comunicacio na
Objectivo Estratégico 2 divulgagdo de conteudos relacionados com a sua missdo e
atribuicdes

Avaliar as medidas e projectos de desenvolvimento curricular

Objectivo Estratégico 3 3 7 R . i =
pigctivo Estrateplc e de inovacdo educativa através da realizagdo de estudos

Os objectivos estratégicos consubstanciam-se em 8 objectivos operacionais

(4 de eficacia, 2 de eficiéncia e 2 de qualidade), que integram o QUAR da
DGIDC para 2010.

OE1l - Melhorar a qualidade dos servigos prestados pela DGIDC na concretizagao das medidas de
politica educativa (estratégia para o curriculo nacional)

OBj.Oper.1 Eficacia - Definir as metas de aprendizagem para o curriculo nacional.

0Bj.0per.2 Eficacia - Dinamizar a utilizacdo das Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo no processo
de ensino e aprendizagem.

0Bj.0per.3 Eficacia - Consolidar a formagdo no ambito das areas curriculares disciplinares, curriculares
nao disciplinares e de enriquecimento curricular.

0OBj.Oper.5 Eficiéncia - Aumentar a % de alunos inscritos nas actividades de desporto escolar com os
recursos e organizacdo existente.

OBj.Oper.7 Qualidade - Assegurar a qualidade da formacdo de formadores no ambito do Sistema de
Formacdo e de Certificagdo em Competéncias TIC.

OE2 - Melhorar os instrumentos de informacao e de comunicagao na divulgaciao de contetidos
relacionados com a sua missao e atribuicoes

0Bj.Oper.6 Eficiéncia - Melhorar a eficiéncia da comunicacdo das actividades da DGIDC e dos
procedimentos internos para disponibilizacao da informacao.

OE3 - Avaliar as medidas e projectos de desenvolvimento curricular e de inovacao educativa
atraves da realizacao de estudos

OBj.Oper.4 Eficacia - Garantir a existéncia de dispositivos de acompanhamento e monitorizacao de
programas e de projectos que se inscrevam nas prioridades de politica educativa e assegurar a validacao
dos recursos didatico-pedagogicos.

0Bj.Oper.8 Qualidade - Melhorar a qualidade dos programas e medidas de politica educativa, no
ambito da reducdo do abandono escolar e de promocdo do sucesso educativo.



2. Act-ividades para 2010

2.1 Actividades associadas aos objectivos do QUAR

OE1 - Melhorar a qualidade dos servicos prestados pela DGIDC na concretizagdo das medidas de |
politica educativa (estratégia para o curriculo nacional, garantia da educagio para todos,

melhoria dos resultados dos alunos, qualidade da oferta educativa entre outros)

OB1 - Definir as metas de aprendizagem para o curriculo nacional

' Actividade _ ;

' Acompanhar o Grupo de Trabalho e assegurar o apoio
técnico necessdrioc para a definicdio de metas para a
educacdo pré-escolar e ensino basico.

Acompanhar o Grupo de Trabalho e assegurér o apoio
técnico necessario para a definicdo de metas para o ensino
secundario.

Assegurar o apoio logistico e administrativo necessario.
Assegurar a concepcdo e execugdo de base de dados

Acompanhar e apoiar as escolas envolvidas na
experimentacdo das metas

1-Dez

1-Jul

1-Jan

1-Jan

15-Set

30-Jun

31-Dez

31-Dez

31-Dez

15-Jul

G T
fconclusao

DIR
DSDC

DIR
DSDC

DSPAG
GAJUR

DSPAG-DSI

DIR
DSDC

OB2 - Dinamizar a utilizacdo das Tecnologias de Informagdo e Comunica¢do no processo de

ensino e aprendizagem

Actividade

eTwinning: Acompanhamento, desenvolvimento e
monitorizacdo do projecto

eTwinning: Organizacao e dinamizacdo do Workshop de
Desenvolvimento Profissional Europeu, em Tomar

eTwinning: Organizacdo e dinamizacao do Workshop de
Desenvolvimente Profissional Multilateral, na Ericeira

eTwinning: Organizacdo e dinamizacdao da Semana no
Espaco NOESIS

eTwinning: Organizacdo e dinamizacdao da Campanha
"Back to School"

eTwinning: Organizacdo e dinamizacdo do Evento
Nacional eTwinning, com entrega de prémios nacionais

eTwinning: concepcdo e redaccdo da candidatura a
Comissdo Europeia para o ano civil de 2011

Kidsmart: Acompanhamento, desenvolvimento e
monitorizacdo do projecto

Kidsmart: Participacdo no 10° aniversario do projecto
Kidsmart: Assinatura das Bases de Colaboracdo

Kidsmart: Organizagao e dinamizacao da Semana no
Espaco NOESIS

Janeiro

8-Abr

6-Mai

31-Mai

1-Out

s/data

1-Out

Janeiro

23-Mar

23-Mar

22-Nov

Sbataide)

concliisao

Dezembro

10-Abr

8-Mai

4-Jun

31-Out

s/data

30-Nov

Dezembro

23-Mar

23-Mar

26-Nov

ERTE
ERTE
ERTE
ERTE
ERTE
ERTE
ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

Cont.



Kidsmart: nova fase de distribuicao de equipamentos

Kidsmart: Formacao de Educadoras

GUGUI: Acompanhamento e monitorizacdo do projecto-
piloto

LINKED: Acompanhamento, desenvolvimento e
monitorizacdo do projecto

Seguranet: Acompanhamento, desenvolvimento e
monitorizagao do projecto

Seguranet: Organizar e Dinamizar os Desafios para as
escolas

|
Seguranet: Acompanhamento do Concurso "Gigabyte
Seguro: Navega em seguranca a tua maneira!"

Seguranet: Organizar e Dinamizar o Painel de Jovens

Seguranet: Acompanhar e Dinamizar o "Dia Europeu da
Internet Segura" i

Concurso de Podcast: "Conta-nos uma historia"

Setembro

Outubro

12-Abr

1-Fev

Janeiro

1-Out

19-Mar

24-Mar

9-Fev

Janeiro

Setembro

Dezembro

18-Jun

31-Jan

Dezembro

31-Mai

11-Jun

30-Nov

9-Fev

Julho

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

OB3 - Consolidar a formacgio no Ambito das areas curriculares disciplinares, curriculares nédo

disciplinares e de enriquecimento curricular

Actividade

' Formacao de docentes das AEC no ambito do ensino da
musica e do inglés

Concepcdo e realizacdo de formacdo de formadores e
professores nas areas curriculares de intervengdo
prioritaria - portugués, matematica, ciéncias experimentais
e tecnologias de informacao e comunicagdo - tecnologias
de informacdo e comunicacdo, bibliotecas escolares e
projecto piloto de implementacdo do programa de espanhol |
do 2° ciclo do ensino basico.

Concepcao e realizacdo de formacdo de formadores e
professores nas areas curriculares de intervengdo
prioritaria - Educacdo Sexual

Janeiro

Janeiro

Janeiro

‘Dataide’

conclusao

Abril

Dezembro

Dezembro

DSIE

DSIE e DSDC

NESASE

OB5 - Aumentar a % de alunos inscritos nas actividades de desporto escolar com os recursos
e organizacdo existente

Definicao de Competéncias e Orientacoes Curriculares e
Pedagogicas: Projecto-piloto EFM do 1¢ Ciclo do Ensino
Basico

Definicdo de Competéncias e Orientacdoes Curriculares e
Pedagbgicas: Orientagdes Curriculares e Pedagogicas

Planeamento e Coordenacao de Competicoes
Internacionais: Actividades e Eventos da ISF

Planeamento e Coordenacao de Competicoes
Internacionais: Actividades e Eventos da FISEC

Setembro

Janeiro

Marco

Maio

Julho

Dezembro

Julho

Julho

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

Cont.



Promogdo da Actividade Interna das Escolas: troféus,
certificados, alimentacao, apetrechamento, transportes e
outros

Promogdo da Actividade Interna das Escolas: projectos
especiais

tsianeamento e Coordenacdo de Competicoes Nacionais:
actividades e eventos locais (ADE/CE)

Planéarﬁentd'e Coérdenagéo de Comp_étigées Nacionais:

‘actividades e eventos regionais (DRE) e eventos nacionais

(DGIDC)
Formacao de Professores: treinadores

Formagdo de Alunos: dirigentes, drbitros, juizes e
cronometristas

Planeamento Estratégico, monitorizacdo e avaliagdo:
planeamento estratégico

Planeamento Estratégico, Monitorizacdo e Avaliacdo:
estudos, publicagoes, programas especiais e cientificos

Planeamento Estratégico, Monitorizacdo e Avaliacdo:
monitorizacdo, avaliacdo e eventos

Promogdo e Divulgacdo do Desporto Escolar: relacdes
pablicas, comunicacdo social, promogdo da imagem e
informacéo

Gestao de Patrocinios e Parcerias: gestdo de patrocinios e
| protocolos de cooperagdo

Janeiro

Janeiro

Janeiro

Marco

Janeiro

Janeiro

Maio

Janeiro

Setembro

Janeiro

Janeiro

Novembro

Dezembro

Dezembro

Maio

Dezembro

Dezembro

Setembro

Dezembro

Dezembro

Dezembro

Dezembro

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

GCDE

0B7 - Assegurar a qualidade da formacido de formadores no Ambito do Sistema de Formacgio

e de Certificagdo em Competéncias TIC.

Activid_éde_ -

Formacgao de Formadores em Competéncias profissionais e
pedagaogicas TIC

Fermacao de Formadores em Competéncias Profissionais e
Pedagégicas TIC nas Necessidades Educativas Especiais
(em articulacdo com a ERTE)

' Data de

inicio

Junho

Maio

" Datade

concltisao’

Outubro

Junho

ERTE

DSEEASE



OE2 - Melhorar os instrumentos de informagdo e de comunicacido na divulgacio de contelidos

relacionados com a sua missdo e atribuigdes

0BG - Melhorar a eficiéncia da comunicagao das actividades da DGIDC e dos procedimentos

internos para a disponibilizacdo da informacéo

Actividade

Assegurar © acompanhamento necessarioc para a

implementacao do portal da DGIDC

Assegurar a actualizagdgo dos contetidos na area das
necessidades especiais de educacao

Assegurar o apoio técnico necessario no que diz respeito ao
design grafico, webdesign, navegacdo e acessibilidade,
bem como a consisténcia e agregagao da informacao,

Assegurar o acesso e a facil consulta de tedos os contetdos
e documentos em suporte digital produzides pela DGIDC
através da criacdo da Biblioteca Digital.

Publicacao on-line do Roteiro de Actividades e Projectos da
DGIDC

Edicdo mensal do Boletim da DGIDC a enviar em suporte
digital, por correio electrénico, para todas as escolas,
centros de formacao, instituicoes de ensino superior e
outras entidades, com informagao das actividades,
projectos e publicagoes da DGIDC

Producao e disponibilizacdo de brochuras do PNEP, on-line

Producao e disponibilizacae de 4 Guioes de Implementacac

do NPPEB, online
Producdo e disponibilizagae de brochura de PLNM, online

Producdo e disponibilizagao de materiais pedagogicos de
apoio ao Programa de Espanhol do 2.° ciclo, on-line

Desenvolvimento e validacdo de materiais de apolo ao
Novo Programa de Matematica do Ensino Basico:

concepcdo e producao de materiais; adaptacdo /|

aperfeicoamento das tarefas implementadas, on-line
Dinamizacao da area da Matematica, on-line

Dinamizacdo de materiais de apoio ao trabalho dos
professores de Portugués do Ensinp Basico no ambito da
implementacdo do novo Programa de Portugués, on-line

1-Jan

Janeiro

1-Jun

1-Fev

1-Mar

1-Mar

1-Jan

1-Jan

1-Jan

1-Jan

1-Jan

1-Jan

1-Jan

"Data (8
conclusao

31-Dez

Dezembro

31-Dez

20-Dez

30-Jul

30-Jul

31-Dez

31-Dez

31=Dez

31-Dez

Fk-Dez

31-Dez

31-Dez

DSPAG-DSI

DSEEASE

GEDC

GEDC
DSPAG-DIIT
DSPAG-DSI

GEDC

GEDC

DsDC
DSDC
DSDC

DSDC

DSDC

DsSDC

DSDC



OB4 - Garantir a existéncia de dispositivos de acompanhamento e monitorizagdo de
programas e de projectos que se inscrevam nas prioridades de politica educativa e

assegurar a validacdo dos recursos didatico-pedagdgicos

e Data'de Data
AconibsHHaments 6 ; ograma TEIP iro. eze

1Jan

"1éan :rZSOﬂyﬁ;;
idan |
1-Jan E 31-Dez
1-Jan 31-Dez
1-Jan 31-Dez
Janeiro  Dezembro

Janeiro Dezembro

DSIE
DSIE
DSDC
DSDC/DMEMDEE
DSDC/DMEMDEE
DSDC/DMEMDEE
DSEEASE
DSEEASE
ERTE
DSDC
DSDC
DSDC
DSDC
DSDC/DEPEB
DSDC/DEPEB
DSDC
DSDC
DSDC

NESASE

NESASE



0B8- Melhorar a qualidade dos programas e medidas de politica educativa, no ambito da
redugdo do abandono escolar e de promogdo do sucesso educativo.

Data de Data de
“

31-Dez I DSDC
|
: Sl
31-Dez = DSDC/DEPEB
4 =l
31-Dez = DSDC/DEPEB
e
| 31-Dez = DSDC/DEPEB
 31-Dez  DSDC/DEPEB
s
| DSDC

31-Dez DSDC

2.2 Actividades correntes

Actividade Periodicidade “

M—— e - ¥ -

’Pedldb de ubertagao de créditos (PLC) At b e [  Mensal . DSPAG-DPO
} A DIR

1 e FRETRE (ST g

Actualizacio  de conteudes, sobre matérias da respectiva Quinzenal i Todas %

lcompeténcla, no sitio DGIDC

(e
| aa'g Es
Assegurar a Representacdo da DGIDC no Plano Tecnolégico da;
Educagao : : 1

[
f,;aiidagia dos recursos didat c@épgdagﬁgiéas no Parkal ‘
I
|
l

Anual E ' ERTE

Assegurar a Representacdo da DGIDC nas varias reunides

internacionais e europelas dos varios projectos coordenados pela ~  Anual i ] ERTE
EUN : i1 11
Ao = 1
' Anual
o VISR 2 i oo | !
Asseqgurar a Representagdo da DGIDC nas varias reunibes | AT ERTE

internacionais do Projecto ASPECT

Cont.



Assegurar a Representacdo da DGIDC nas varias reunides
internacionais do Projecto SPICE

Assegurar a Representacdo da DGIDC nas vdrias reunides
internacionais do Projecto eQNET

Assegurar a Representacdo da DGIDC nas varias reunices
internacionais do Projecto Linked

Assegurar a Representacdo da DGIDC nas vdrias reuniges
internacionais do Projecto Seguranet

Dinamizar as varias sessoes de sensibilizacao solicitadas pelas

escolas e outras entidades nacionais, no ambitc do Projecto
Seguranet

Orientacao e acompanhamento da actividade de apoio as escolas
desenvolvida pelos Centros de Competéncia em Tecnologias
Educativas e

Edicdo da Revista NOESIS on-line

Edicdo da Revista NOESIS

Analise e catalogacao de documentacao no CDIE
Atendimento e gestdo da sala de leitura no CDIE

Gestdo do sistema de vendas e de stocks do Espaco NOESIS

Assequrar o apoio técnico necessario no que diz respeito ao
design grafico, webdesign, navegacao e acessibilidade, bem como
a consisténcia e agregacao da informacgao,

Planificacdo, adaptacdo e transcricao para Braille de manuais
escolares dos ensinos Basico e Secundario

Analisar, propor adaptactes e transcrever para Braille provas de
afericdo / provas de exame a nivel nacional dos Ensinos Basico e
Secundario

Colaboragdo na adaptacdo e revisao de figuras, esquemas,
graficos, mapas e outros materiais em relevo

Insercao das figuras em relevo na Base de Dados para requisicao
online dos materiais adaptados

Assegurar a planificacdo e producac de figuras em relevo para
manuais escolares transcritos em Braille

Concepcao e producdo de capas para os CD's e manuais escolares
em formato Daisy

Revisdo de manuais escolares dos ensinos basico e secundario

Revisdo das provas de afericac e dos exames nacionais dos
ensinos basico e secundario

Acompanhamento dos técnicos transcritores no ambito da
aplicacdo das grafias Braille e do programa informatico de
transcricao Braille

Impressdo de livros processados em VWordStar

Apoio técnico-informatico na configuracdo e funcionamento das
impressoras INDEX EVEREST e na utilizacdo do programa de
reconhecimento de caracteres, OMNIPAGE para a digitalizacao de
manuais escolares ou outros documentos

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Trimestral

Trimestral

Diaria

Diaria

Diaria

Junho a
Dezembro

Diaria

Abril a Julho

Diaria

Diaria

Diaria

Sempre gue

necessario

Diaria

Abril a Julho

Diaria

Diaria

Diaria

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

ERTE

GEDC

GEDC

GEDC

GEDC

GEDC

GEDC

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

Cont.



Colaborar em parcerias com outras instituicbes na adaptacao de
guides de visita para pessoas com cegueira ou baixa visdo

Gestdo da reproducdo dos manuais requisitados ao Centro de
Recursos da Educagdo Especial e controlo da base de dados

Acompanhamento e registo em &udio-digital, formato Daisy, da
leitura de manuais escolares adaptados

Encadernacao dos livros adaptados em Braille

Reproducdo, encadernacao e etiquetagem de livros adaptados em
Braille e de figuras em relevo

Reproducao de manuais escolares em caracteres ampliados
Sincronizacac dos manuais escolares em formato DAISY
Expedicdo por correio dos manuais adaptados

Reproducdo dos manuais escolares em versdo audio e PDF

Digitalizacdo dos Manuais Escolares para adaptacao em Braille

Assegurar a reproducao, identificagao e etiquetagem dos CD'S dos
manuais escolares adaptados em formato Daisy/audio

Assegurar a aprendizagem de outros colaboradores do servico, no
pracesso de sincronismo dos manuais escolares adaptados em
formato Daisy/dudio e a conversao de manuais em audio
anal6gico para audio digital

Acompanhamento técnico e pedagdgico da adaptacdo, produgdo e
reproducao de manuais escolares adaptades em formatos
acessiveis

Coordenar a equipa técnica responsavel pela transcricao em
Braille das provas de exame a nivel nacional e das provas de
afericdo, em colaboragdo com o Juri Nacional de Exames, GAVE e
Editorial do Ministério da Educacdo

Assegurar a cedéncia de manuais escolares em formato PDF em
colaboracao com as editoras

Acompanhar a colaboragcdo dos Centros de Recursos de
Tecnologias de Informagdo e Comunicagdo para a Educacdo
Especial na reproducdo dos manuais escolares produzidos pelo
Centro de Recursos da DSEEASE em Braille

Reproducao, encadernacao e etiquetagem do atlas de figuras em
relevo

Assegurar o secretariado da Direccdo de Servigos e realizacao de

tarefas de secretariado inerentes a fungdo.

Assegurar 0 secretariado da Direccao de Servigos e realizacao de
tarefas de secretariado inerentes a funcao.

Representante do ME no Grupo de Trabalho Interministerial para o
Sistema de Atribuicao de Produtos de Apoio

Sempre gue
necessario

Diaria

Diaria

Sempre que
necessario

Diaria
Diaria
Diaria
Diaria
Diaria
Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Abril a Julho

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria (até Maio)

Digria (a partir de
Maic e enquanto
durar a licenca de

maternidade de

Susana Ferreira)

Diaria

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

Cont.



Monitorizacao das Teleaulas, em articulacdo com a Fundacao PT e
os CRTIC (recolha e encaminhamento da documentacdo dos
alunos para a Fundagdo PT, avaliacao global do funcionamento
das teleaulas)

Monitorizagdo da rede nacional de Centros de Recursos TIC para a
Educacao Especial (manutencdo da plataforma Moodle-CRTIC e
outras disciplinas, esclarecimento de dividas dos CRTIC, avaliacao
anual da actividade dos CRTIC, etc)

Concepgao de instrumentos de recolha e tratamento de
infarmacdo, na area das NEE, para apoio a tomada de decisdo.

Concepcao e elaboragao de "Guias de Bolso"

Concepcao e publicacao dos referenciais para a elaboracao do
Relatério de Actividades dos CRI.

Concepcdo e elaboracao de um Manual de Apoio aos Directores
dos Agrupamentos de Escolas/Escolas.

Elaboragac de pareceres, informacoes, relatorios; participacao em
seminarios

Participacdo, na qualidade de membro do juri nacional, no
Concurso "Escola Alerta - Acessibilidade para Todos”.

Participacao no processo de acompanhamento do funcionamento
das Unidades de Ensino Estruturado para a Educacdo de Alunos
com Perturbacces do Espectro do Autismo

| Concepgao e elaboragao de instrumentos de analise no ambito da
IPI.

Participacao no projecto tematico “Teacher Education for
Inclusion” da European Agency for Development in Special Needs
Education.

Coordenacdo e supervisao das actividades em desenvolvimento
pelos técnicos, individualmente e em grupo

Acompanhamento do processo de concepgao e organizacao das
publicagoes previstas

Coordenacao e supervisdo da produgao de materiais adoptados e
monitorizacao da qualidade

Articulacao com outros servigos/entidades, da DGIDC e externos

Elaboracdo de pareceres, informacoes, relatorios; reunides de
planeamento e programacdao

Representacao nacional e internacional (membro de Conselho de
Representantes da European Agency for Development in Special
Needs Education, Comissaria do ME na Cemissdao Nacional de
Criancas e Jovens em Risco, Representante da BGIDC no Estudo
de Avaliacde do impacto dos custos financeiros e sociais da
deficiéncia)

Assegurar a adaptacdo e transcricdo para Braille e caracteres
ampliados as provas de afericéo e exames nacionais.

Assegurar o apeio logistico e administrativo-financeiro necessario.

Assegurar a anéalise da componente financeira dos 1.054 relatérios
dos Agrupamentos de Escolas / Escolas nao Agrupadas do ano
lectivo 2008-2009, relativos aos projectos desenvolvidos no
ambito do Plano da Matemdtica I

Diaria

Diaria

Anual

Anual

Anual

Anual

Diaria

Anual

Sempre (ue
necessario

Anual

Nas reunioes
agendadas

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Diaria

Nas reunices
agendadas

Abril a Junho

Diaria

Janeiro a Julho

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSEEASE

DSPAG

DSIE-DAA

Cont.



Assegurar a remessa as Escolas sede dos Agrupamentos de

Escolas/Escolas nao  Agrupadas, com projectos  em

desenvolvimente no ambito do Plano da Matematica 11, das 1.042 = Julho a Setembro
primeiras Adendas (ano escolar 2010-2011) acs Contratos- [
Programa trianuais (2009-2012).

Assegurar a analls‘e dos Relatorios de Actividades e de Contas NaVarAbYe s

(2010) relativos a Olimpiadas da Fisica, da Quimica e da y
Matematica. {| Dezembro
Assegurar a analise dos Planos de Actividades e Orcamentos Outibe s
(2011) relativos as Olimpiadas da Fisica, da Quimica e da Neverlbs

Matematica

2.3 Actividades de Suporte

Actividade Reriodicidade

| Publicagdo de edigoes de apoio ao curriculo Qutra
Atendimento e informagoes no Espago NOESIS Diaria
| Apoio aos eventos realizados no Espaco NOESIS } QOutra
Elaboracdo de instrumentos adequados a politica de comunicac&o? Outra
da DGIDC |

Apoio grafico e multimédia a eventos e projectos dos outros Diria
servigos da DGIDC

Apoio audiovisual ao auditério e Espaco NOESIS e aos projectos | Diaria
dos outros servicos da DGIDC 3
Distribuicao, venda de publicacdes editadas pela DGIDC e outea

processamento de encomendas no Espaco NOESIS

Promocdo e organizacdo da participacdo em mostras e feiras de

educagdo, tendo como grande finalidade a divulgacao de projectos Oitea
de escolas inovadores, bem como de actividades e projectos
desenvolvidos pela DGIDC

Apoio logistico em eventos organizados pelos varios servicos da out
DGIDC ik

Elaborar instrumentos de planeamento

Plano de actividades desenho do template Allaal
Elaborar Instrumentos de Gestao Didria
Conta de Geréncia

Assegurar a gestao avaliagdo e controlo no ambito da direccao- el

geral

Assegurar a gestao dos recurses humanos do quadro privativo de
pessoal da Direccao-Geral e bem assim, de todo o pessoal que Anual
nesta exerca fungoes

DSIE-DAA

DSIE-DAA

DSIE-DAA

GEDC
GEDC

GEDC

GEDC

GEBC

GEDC

GEDC

GEDC

GEDC

DSPAG/DSI

DSPAG/NGO

DSPAG

DSPAG

Cont.



Assegurar a gestdo orcamental e financeira sem prejuizo das
competéncias de gestdac orcamental do Gabinete de Gestdo
Financeira

Assegurar a gestdao patrimonial dos recursos afectos a Direccdo-
Geral sem prejuizo das competéncias da Secretaria-Geral

Assegurar a gestdao administrativa e documental de todos os
recursos afectos a Direcgdo-Geral

Assegurar a gestao dos sistemas de informacdo e infra-estruturas
tecnoldgicas dos recursos & Direccao-Geral

Assegurar a gestdo dos sistemas de informacao e infra-estruturas
tecnoldgicas dos recursos a Direccdo-Geral

Assegurar a Manutencao e actualizagac dos Sites da ERTE

Assequrar a Manutencdao e actualizacdo das Plataformas de
Aprendizagem (MOODLE)

Negociacdo e aprovacao dos periodos de apreciagdo, seleccao,
adopcdo e registo de manuais escolares

Criacdo e Gestdao de um Sistema de Informacdc de Manuais
Escolares (SIME)

Participacdo na Negociacao da Convencdo de Precos de Manuais
Escolares

Gestdo, acompanhamento e monitorizacdo do processo de
avaliagao, certificacdo e adopgdo de manuais escolares

Manutencao da Infra-estrutura tecnolégica de suporte as
actividades da DGIDC

Manutencao do sistema de correio electronico

Administragao do Dominio DGIDC.RAE, e outras tarefas dai
decorrentes

Gestdao do sistema de "Help desk" permanente a todos os
utilizadores/postos de trabalho

Formacdo, em contexto de posto de trabalho, na utilizacdo das
ferramentas disponiveis

Garantir a analise da componente financeira dos 1.054 relatérios
referentes ao ano lectivo 2008-2009, relativos aos projectos
desenvolvidos no ambito do Plano da Matematica I.

Assegurar a remessa as sedes dos Agrupamentos de
Escolas/Escolas nao Agrupadas com projectos em
desenvalvimente no ambite do Plano da Matematica II das 1.042
primeiras Adendas (ano escolar 2010-2011) aos Contratos-
Programa trianuais (2009-2012).

Assegurar a analise dos Planos de Actividades (2011) e dos
Relatérios de Actividades e de Contas (2010) relativos
respectivamente as Olimpiadas de Fisica, de Matematica e de
Quimica.

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

Anual

DSPAG

DSPAG

DSPAG

DSPAG

DSPAG

ERTE

ERTE

DSDC/DMEMDEE

DSDC/DMEMDEE,
DSPAG/DSI e
GEPE

DSDC/DMEMDEE
e DGAE

DSDC/DMEMDEE
e DGAE

DSPAG/DIIT

DSPAG/DIIT

DSPAG/DIIT

DSPAG/DIIT

DSPAG/DIIT

DSIE-DAA

DSIE-DAA

DSIE-DAA






